ตัวอย่าง ขั้นตอน การยื่นขอ (คำร้องทั่วไป)
***   ให้นักเรียนศึกษาตรวจสอบ เงื่อนไขรายละเอียด ข้อมูล ก่อนยื่นขอใบคำร้อง
         เช่น  สมัครของมหาวิทยาลัยอะไร  ใช้ ใบ ปพ.1 หรือ ใบ ปพ.7 
***   ทางฝ่ายทะเบียนใช้เวลาตรวจสอบและจัดทำเอกสาร 2-3 วัน
***   หากต้องการเอกสารด่วนให้แจ้งโดยตรงครับ
โรงเรียนเตรียมอุดมศึกษา ภาคตะวันออกเฉียงเหนือ
                                                       วันที่ .............. เดือน ..................................... พ.ศ. ......................

เรื่อง 

ใบระเบียนแสดงผลการเรียน(ปพ.1)
         

ใบรับรองผลการศึกษา(ปพ.7)
       

เรื่องทั่วไป .........................................................................................

เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนเตรียมอุดมศึกษา ภาคตะวันออกเฉียงเหนือ

ข้าพเจ้า(นาย,นาง,นางสาว)..............................................................................ชั้น ม. ...../.....
เลขประจำตัว .......................... เกิดเมื่อวันที่ .......... เดือน................................... พ.ศ. .......................
บิดาชื่อ ............................................................ มารดาชื่อ ..................................................................
มีความประสงค์...................................................................................................................................
เพื่อ(เหตุผล).....  สมัครสอบหมาวิทยาลัยอะไรระบุด้วย หรือ ขอทุนอะไรให้ระบุด้วย ..........
โดยจะมารับในวันที่ ......... เดือน .................................... พ.ศ. ...................................
เบอร์โทรศัพท์ที่สามารถติดต่อได้ .......................................................................

จึงเรียนมาเพื่อโปรดอนุญาต
ข้าพเจ้าได้ส่งรูปถ่ายขนาด 1.5  นิ้ว จำนวน ........ รูป
   ขอแสดงความนับถือ 
                                                                                                   ลงชื่อ...........................................
                                                                                                     (..................................................)                      
ระบุเรื่องที่ขอ


ขอใบอะไร





กรอกข้อมูลรายละ


เอียดให้ครบถ้วน


ระบุสถานที่


ที่จะไปสมัครเรียน








